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慈濟科技大學學報檢核表 
投稿作者  
論文題目  

檢核日期  

 

編號 

一 
檢查項目：投稿方式 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

1-1 來稿紙本一式三份(稿件全文以 A4大小紙張印出郵寄)       

1-2 學報投稿申請表       

1-3 
學報審查迴避學者名單【指導教授、親屬關係或其他足以評審之客

觀性者，應予迴避】 
      

1-4 投稿論文合著人主要貢獻之部份或貢獻程度證明【指若有合著人】       

 

編號 

二 
檢查項目：撰稿基本注意事項 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

2-1 
稿件均以雙向匿名審查方式送請相關學者審閱，文中請勿出現透露

作者身份之文字，若有需要則請以第三人稱方式稱之。 

      

2-2 稿件以MS Word文書軟體編輯。       

2-3 
基本要項頁(包括中文摘要與關鍵詞、英文摘要與關鍵詞) (獨立起

頁) 

      

2-4 正文(獨立起頁)       

2-5 附錄(獨立起頁)       

2-6 參考書目(獨立起頁)       

2-7 全文完稿以不超過 A4紙30頁(含註釋、標題、關鍵字)為原則       

2-8 黑白照片以二版（頁）為準       

 

編號 

三 
檢查項目：編輯體例 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

3-1 文稿版面格式：A4紙張，上、下、左、右邊界皆為2.5公分       

3-2 論文撰寫採直向橫式排列，左右對齊，單行間距，並於頁尾置中註

明頁碼。 
      

3-3 每篇文稿需附中、英文摘要(含標題、關鍵字)，且中英文摘要要在

150字至300字以內 

      

3-4 中文稿件之中文摘要放在第一頁，英文摘要附於文稿最後一頁       

3-5 外文稿件之中文摘要附於文稿最後一頁，英文摘要放在第一頁       

3-6 論文章節由作者自定，已附參考書目，或附註出處       

3-7 論文應附摘要，英文稿已附中英文摘要       
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編號 

四 
檢查項目：正文與字型格式 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

4-1 
中文字型應為：新細明體；英文與阿拉伯數字應為：Times New 

Roman 

      

4-2 

文內各節標題，請依各級子目次序標明。 

中文標題次序為「一、 (一) 1. (1) A. a.」 

中文標題範例(以下□請使用全型字元)： 

一、14級新細明體粗體，置中。 

(一)12級新細明體粗體，靠左。 

□□1.12級新細明體，靠左。 

□□□(1)12級新細明體靠左。 

□□□□□A.12級新細明體靠左。 

      

4-3 

文內各節標題，請依各級子目次序標明。 

英文標題次序為「I. A. (A) 1. (1) a. (a)」 

英文標題範例(以下□請使用全型字元)： 

I.14級 Times New Roman粗字體，置中。 

A.12級 Times New Roman粗字體，靠左。 

□□(A)12級 Times New Roman，靠左。 

□□□1.12級 Times New Roman，靠左。 

□□□□□(1)12級 Times New Roman，靠左。 

      

4-4 標題以外之本文使用12級新細明體       

4-5 頁下註釋：新細明體10級字       

4-6 
每段第一行與每個註腳的第一行皆縮排2個全型字元(4個半型字

元)。 
      

4-7 單行間距，標題與正文間均空一行       

4-8 
使用新式標準符號，書名號使用《》(外文以斜體字標示)，篇名號

用〈〉(外文以〝〞)標示)，書名篇名連用時，省略篇名號。 
      

 

編號 

五 
檢查項目：製作表格 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

5-1 
表格上方須有標題，且置中於表格上方，並加以編號，如：表1，

或 Table 1。範例：表1□說明 ooo…。 
      

5-2 
表格中之項目與內容應儘量簡化。可用文字說明者不必列表。表之

內容不必以文字作重覆之敘述。 

   此點列出，

但由外審委

員檢查 

  

5-3 
表中如另需小註用 a、b、c等字母置於數字或文字之右上角，註之

內容以 a.、b、c之順序緊列於表後，但請儘量避免小註 

      

 

編號 

六 
檢查項目：圖片之規定 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

6-1 
圖片序號或名稱置中於圖片下方。並加以編號，如：圖1，或 Figure 

1. 範例：圖1□說明 ooo…。 
      

6-2 
圖中文字應清晰可見，照片需提供原版照片(解析度至少300dpi，檔

案至少1000KB)照片以採光面黑白片為原則。 

      

6-3 圖片按其在文中出現之順序       

6-4 來稿所附圖表應力求清晰，圖片已配合其色度協調一致       

6-5 
圖片之說明力求精簡完整(包括學名)，使讀者不須閱讀正文即能了

解圖片之內容 

   此點列出，

但由外審委

員檢查 
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編號 

七 
檢查項目：附加原文的寫法 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

7-1 
一般用語，加括號，小寫，正體 

例： 本研究採固定樣本連續訪問法(panel study) 

      

7-2 
專有名詞，加括號，大寫，正體 

例：極強的社會資本（Social Capital） 

      

 

編號 

八 
檢查項目：數字寫法 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

8-1 年代請以完整之西元年代表示       

8-2 原則上所有數字請以阿拉伯數字表示。如：1996年，95%       

 

編號 

九 
檢查項目：通用引用格式 

作者檢查 
請說明 

學服複核 

Y N 不適用 Y N 

9-1-1 
徵引文格式請參考 APA（America Psychological Association）第七

版格式 

      

9-1-2 稿件的參考文獻以不超過30篇為原則       

9-1-3 
文獻不須編號，凸行縮排2個全型字元(每筆文獻第一行靠左，第

二行起向右縮排2個全型字元) 

      

9-1-4 
文獻字型大小為12級字，中文使用新細明體，英數字使

用 Times New Roman字體 

      

9-1-5 中文文獻在前，英文文獻在後。       

9-1-6 
中文文獻依作者姓氏筆畫順序排列，英文文獻依作者姓氏字首

之字母順序排列。 

      

 檢查項目：正文引用格式 作者檢查 請說明 學服複核 

9-2-1 中文文獻：姓名(年代)或(姓名，年代)       

9-2-2 英文文獻：Author's last Name (year)或(Last Name, year)       

9-2-3 
中英文引用：先中文後英文，並以全形分號隔開。（中文作者，

年代；Last Name, year） 

      

9-2-4 
作者3人以上的，只列出第一位，其他作者中文以“等”、英文以

“et al.”呈現 

      

9-2-5 每筆正文引用的文獻皆需列於參考文獻中       

 檢查項目：參考文獻格式 作者檢查 請說明 學服複核 

9-3-1 參考文獻之雜誌名稱、書名或期刊卷數一律以斜體字呈現       

9-3-2 

期刊格式：作者姓名(西元出版年)。文章標題。期刊名稱，卷
(期)，起訖頁碼。DOI 
範例：Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (2021). Title of 

article. Title of Periodical, xx(xx), xxx-xxx. DOI 

      

9-3-3 
英文參考文獻之雜誌名稱需寫出雜誌全名，且每個字的字首需大

寫 

      

9-3-4 
書籍格式：作者姓名(西元出版年)。書名(版次)。出版商。DOI。 
範例：Author, A. A. (2021). Book title. Publisher. DOI。 

      

 


