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國立體育大學補助教師出席國際活動作業要點 

 

96年 12月 11日第 374次行政會議通過 

96年 12月 17日 96 學年度第 3次校務基金管理委員會議通過 

98年 12月 1日 98學年度校務基金管理委員會修正通過 

100年 6月 14日第 440 次行政會議修正通過 

100年 9月 21日 100學年度第 1次校務基金管理委員會會議修正通過 

101年 3月 20日第 456 次行政會議修正通過 

101年 4月 24日 100學年度第 6次校務基金管理委員會會議修正通過 

101年 10月 9日第 467 次行政會議修正通過 

102年 1月 17日 101學年度第 4次校務基金管理委員會會議修正通過 

103年 4月 8 日第 499次行政會議修正通過 

103年 6月 3日 102 學年度第 6次校務基金管理委員會會議修正通過 

 

一、國立體育大學（以下簡稱本校）為鼓勵本校教師赴國外或大陸參與國際學

術會議與專業研習活動，發表學術研究成果、提升教師專業知識與技能、

擴大國際視野，特訂定國立體育大學補助教師出席國際活動作業要點（以

下簡稱本要點）。 

二、本要點所需經費由校務基金五項自籌收入支應，編入年度預算統籌支用。 

三、補助名額： 

本要點每一年度補助名額，依當年度核定之經費調整，核配經費用罄時，

由研究發展處（以下簡稱研發處）公告停止該年度補助申請。 

四、補助項目及金額： 

（一）補助往返機票費、報名費或註冊費，亞洲地區最高補助新台幣一萬

元為限，其他地區最高補助新台幣二萬元為限。 

（二）補助費用由受補助人於出國時先行墊付，並於返國後檢據核實報銷。 

五、申請資格： 

（一）本校編制內之教師、研究人員、專業技術人員、專任運動教練。 

（二）出席國際會議，該會議須為國際組織主辦或國際組織主辦該國（地

區）協辦者，始得申請補助，且論文須以本校名義發表。同一論文，

有下列情事者，不得重複提出申請： 

1.已依「科技部補助國內專家學者出席國際學術會議作業要點」之規

定獲補助者。 

2.已依「科技部補助專題研究計畫作業要點」獲核定補助國外差旅費
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之參與研究計畫相關人員。 

3.已獲其他機關補助者。 

（三）參加專業研習活動，應為教學單位發展及教學需要，並經所屬單位

認定者，始得申請補助。 

（四）申請人在同一會計年度內以補助一次為限；論文為合著者，同一論

文以補助一人發表為限。 

六、申請及審核程序： 

（一）申請人須於出席國際活動四星期前，檢附下列文件向研發處提出申

請。惟申請人因向其他機關申請未獲補助，致無法在期限內申請者，

應於文到後三日內檢附未獲補助影本，向研發處提出申請： 

1.補助出席國際活動申請書一份（如附件一）。 

2.大會論文接受函及發表論文全文一份（以尚未在期刊及國際會議發

表者為限）或所屬單位認定之專業研習活動證明文件。 

3.活動議程或課程一份。 

（二）出席學術會議：研發處受理申請後，由研發長委請校內外具相關學

術專長之學者或專家一人擔任審核人（申請人之論文共同作者應迴

避擔任審核人），於十五日內完成審核後陳請校長核定。 

（三）參加專業研習活動：研發處受理申請後，陳請校長核定。 

（四）申請文件若有不實情事，則取消補助，並送校級教師評審委員會或

相當層級之會議審議。 

七、經費核銷： 

申請人應於返國一個月內，提交出國報告書（如附件二）及出國報告

審核表（如附件三及四），出席活動證明文件、申請補助活動之成果照片電

子檔或錄影檔，送至研發處陳請校長核閱。本校得將出國人員報告書於網

路公開刊載，另請出席國際會議受補助者依出國報告成果海報告格式(如附

件五）將成果海報電子檔繳交研發處，俾便校內展示之用。另申請人須於

返國後十五工作日內，依國外出差旅費報支要點規定，填寫國外出差旅費

報告表，並檢附下列文件擲送研發處辦理經費核銷作業： 
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（一）出差旅費報告表。 

（二）原核定公文。 

（三）檢附相關證明如下： 

1.機票購票證明包含： 

a.機票票根或電子機票。 

b.國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資

證明支付票款之文件。 

c.登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立

之搭機證明。 

2.報支報名費或註冊費者，應繳交收據正本。 

（四）外幣兌換水單或出差人員出國前未辦理結匯者，應以出國前一天（如

逢假日往前順推）台灣銀行賣出即期美元參考匯價為依據辦理報支。 

（五）申請人如未搭乘本國航空，應於出國前填寫未搭乘本國航空班申請

書，並檢附奉核之申請書辦理核銷。 

未能於前述時間內完成經費核銷者，原核定補助經費取消；未能於前述時

間內完成繳交報告者，自回國一個月後起算，二年內不得向研發處申請校

內相關經費補助。 

八、本要點經行政會議及校務基金管理委員會會議通過，陳請校長核定後公布

實施，修正時亦同。 
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國立體育大學補助教師出席國際會議與活動申請書 

填表日期： 年 月 日 

申 請 人 姓 名  服務單位  

活 動 正 式 名 稱 
中文: 

英文: 

活 動 時 間 
自   年   月   日至 

   年   月   日 
地點(國、州、城市) 

 

活動主辦機構名稱  

擬發表論文題目 
( 無 則 免 填 ) 

中文： 

英文： 

論文發表方式或活動任務： □口頭發表 □海報發表 □其他(請註明)：     

注意
事項 

 發表論文須與發表者學術專長相符合。 
 申請人因向其他機關申請未獲補助，致無法在期限內申請者，應於文到後三日內檢
附未獲補助影本，向研發處提出申請。 

 申請補助發表之論文，必須是未曾發表（期刊/專書/研討會等）之學術論文。 
 申請補助發表之論文，如已獲其他單位補助，不得重複提出申請。 
 申請參加之專業研習活動，應為系所發展及教學需要。 

申請人近三年內曾參加在國內外舉辦之國際活動 時     間 地  點 補助機關 

活 動 名 稱   年  月   

活 動 名 稱   年  月   

活 動 名 稱   年  月   

活動之性質、與系所之關聯性及其重要性： 

檢附文件 

1.大會論文接受函。  
2.發表論文電子檔全文一份。  
3.會議議程一份(含註冊標準)。 
4.教師身分者，如於學期中發表，請自行完成請假手續。 
5.申請補助之相關證明文件。 

審查結果 
（審核人填寫） 

□同意補助：建議依作業要點第四點補助項目＿＿＿新台幣            元。 

□不同意補助： 原因：_______________________________ 
 
 

審核人簽章：                       (本案簽核時審查人予以匿名)  

申請人簽章 單位主管簽章 研發處簽章 

   

備註：申請人須填寫本表，所有不實情事，需自行負法律責任 

附件一 
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國立體育大學補助教師出席國際會議與活動審查表 

 

申 請 人 姓 名 
 

服務單位 
  

活動主辦機構名稱 
 

活動正 式 名 稱 
中文: 

英文: 

活 動 時 間 自   年   月   日至   年   月   日 

活 動 地 點 國家： 城市： 

專家學者審核意見 

（檢附申請表及相關

文件等送審） 

 

 

 

 

 

 

 

 

□通過     □不通過     □修改後再審 

 

審核人簽章：                 日期：    年    月    日 

備註：進入最後審查階段時，「審核人簽章」欄位係以不記名方式呈現。 
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出國報告電子檔規格  

一、 檔案格式 

採 word（*.docx）或 pdf 檔案。 

 

二、 版面設定 

A4 直式橫書。 

 

三、封面格式及設定（請參照範例） 

項目 1：細明體 20 號加粗，靠左對齊 

項目 2：細明體 26 號加粗，置中對齊 

項目 3：細明體 14 號，置中對齊 

 

四、內文設定 

採細明體 12 號。各項標題採細明加粗，字體大小不限。 

 

五、相片處理 

為避免出國報告內容因相片檔案過大，致影響上傳速度，相片解析度以低解析度處理為原則。 

 

六、附件處理 

國外攜回之重要文件相關資料，不涉著作權的部分，得影印掃描成 pdf 檔，附加於正文之後

成為完整之電子文書，同時上載至資訊網。 

 

七、其他注意事項 

● 結構依序為封面、摘要（200-300 字）、目次、本文、（附錄）。並加註頁碼。 

● 本文必須包含「目的」、「過程」、「心得及建議」。 

● 出國報告題目名稱應能表達出國計畫主旨。 

● 出國人員眾多無法於封面盡列時，得以代表人員等表示，但必須另詳列清單於報告內。 

 

附件二 
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範例 

 

1 

出國報告（出國類別：考察） 

 

 

 

 

2 

英國政府出版品管理制度及發展趨勢 
 

 

 

 

 

 

                     3 
服務機關： 

姓名職稱： 

派赴國家： 

出國期間： 

報告日期： 
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國立體育大學補助教師出席國際會議與活動出國報告審查表 

填表日期： 年 月 日 

申請人姓名  服務單位  

活 動 正 式 名 稱 

中文： 

英文： 

活 動 時 間 
自   年   月   日至 

   年   月   日 
地點 

(國、州、城市) 
 

活動主辦機構名稱 
 

擬發表論文題目 
( 無 則 免 填 ) 

中文： 

英文： 

論文發表方式或活動任務： □口頭發表 □海報發表 □其他(請註明)：      

     

審 

核 

人 

審 

核 

意 
見 

1. □內容充實完備 

2. □建議具參考價值 

3. □格式完整(文本必須具備「目的」、「過程」、「心得及建議事項」) 

4. □符合原出國計畫 

5.對於本出國報告的審核意見 □通過   □不通過退回補正 

                                       (請委員敘明須修正原因) 

審核人簽章： 
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出國報告名稱：  

出國人姓名 

（2 人以上，以 1 人為代表） 
職稱 服務單位 

   

出國類別 
□考察 □進修 □研究 □實習  

□其他            （例如國際會議、國際比賽、業務接洽等） 

出國報告成果海報 □已繳交電子檔     □未繳交電子檔 

出 國 期 間 ：   年  月  日 至  年  月  日 報 告 繳 交 日 期 ：  年  月  日 

出國人員 

自我檢核 

計畫主辦 

機關審核 
審  核  項  目 

□ □ 1.依限繳交出國報告 

□ □ 2.格式完整（本文必須具備「目的」、「過程」、「心得及建議事項」） 

□ □ 3.無抄襲相關資料 

□ □ 4.內容充實完備 

□ □ 5.建議具參考價值 

□ □ 6.送本機關參考或研辦 

□ □ 7.送上級機關參考 

□ □ 8.退回補正，原因： 

  □   □ (1) 不符原核定出國計畫 

  □   □ (2) 以外文撰寫或僅以所蒐集外文資料為內容 

  □   □ (3) 內容空洞簡略或未涵蓋規定要項 

  □   □ (4) 抄襲相關資料之全部或部分內容 

  □   □ (5) 引用其他資料未註明資料來源 

  □   □ (6) 電子檔案未依格式辦理 

  □   □ (7) 未於資訊網登錄提要資料及傳送出國報告電子檔   

□ □ 9.本報告除上傳至出國報告資訊網外，將採行之公開發表： 

  □   □ (1) 辦理本機關出國報告座談會（說明會），與同仁進行知識分享。 

  □   □ (2) 於本機關業務會報提出報告 

  □   □ (3) 其他                     

□ □ 10.其他處理意見及方式： 

出國人員簽章（2 人以

上，得以 1 人為代表） 
計畫主

辦機關

審核人 

研發處 

單位主管簽章 

秘書室簽章 

(出國報告登錄管控) 校長或其授權人員簽章 

    

附件四         國立體育大學-出國報告審核表 
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附件五 


